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QUY CHE
QUAN LY CO PONG VA CHUYEN NHUOQONG CO PHAN
CUA TAP POAN XANG DAU VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 333/PLX-QD-HDQT ngay 24 thdng 05 nim 2012
cua Hpi déng quén tri Tap doan Xing dau Viét Nam)

Phin I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir

1.1. C6 dong 1a t& chirc hodc ¢4 nhén s¢ hitu ¢b phin cia PETROLIMEX va dang
ky tén trong S6 dang ky c¢b dong ciia PETROLIMEX véi tu cach mot ngudi nim giir
(cdc) c6 phan.

1.2. S6 dang ky cb dong 1a mot tai liéu bing vén ban, tap tin dit liéu dién tir hodc ca
hai. S6 ding ky c6 dong phai c6 céc ndi dung chu yéu theo quy dinh cta Uy ban Chimg
khodn Nha nuéc va Luit doanh nghiép. S6 ding ky cb6 déng duoc luu giit tai
PETROLIMEX dé x4c nhan va quan ly ¢b dong PETROLIMEX.

1.3. Gidy chtrng nhén 8O hitu co phan (Gidy chimg nhén SHCP) 1a véan ban do
PETROLIMEX phét hanh, cip cho cb déng dé x4c nhan thong tin vé viéc s& hitu cd phan
PETROLIMEX.

1.4. PETROLIMEX la viét tit ctia Tap doan Xing dau Viét Nam.

1.5. Nha déu tu 13 t6 chiic, c4 nhan trong nuéce tham gia chuyén nhuong cb phan
PETROLIMEX.

1.6. HDQT la viét tit ctia Hoi ddng quan tri Tap doan Xang diu Viét Nam.
1.7. B phan QLCD 14 viét tit ctia B6 phan Quan Iy cb dong.

1.8. Hd so chuyén nhwong dugc chép thuén: 1a hd so di dugc PETROLIMEX x4c
nhan chuyén nhuong.

1.9. Gidy ay quyen la bang chimg xéc nhan vige cb dong ty quyén cho c4 nhan/td
chirc khac thyc hién viéc chuyén nhuong ¢b phan tai PETROLIMEX.

Yéu cdu déi véi Gidy ty quyén:

- 1301 v6i t6 chire: Gidy ty quyén phéi c6 ddu va chir ky ngudi dai dién theo phép
lugt ctia t6 chirc d6;

- Déi v6i ca nhan: Gidy lly quyén phai ¢6 x4c nhan clia chinh quyén dia phuong/
Van phong cdng chimg hodc dugce 1ap tai Van phong HDQT PETROLIMEX. ‘
Diéu 2. Pham vi dp dung

2.1. Quy ché Quan ly cb dbng, chuyén nhuong co phin ctia PETROLIMEX nhim
muc dich dua ra nhitng chudn muc trong viéc quén ly cb dong, thuc hién chuyén nhuong
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cb phan va t chirc thuc hién quyén cia PETROLIMEX theo dung quy dinh cta phép
lut va Piéu 16 PETROLIMEX.

2.2. Tao moi diéu kién thuan loi va han ché cac rii ro cho céc cd dong cua
PETROLIMEX trong viéc chuyén nhuong cb phan dam bao tinh hop phap cua viée
chuyén nhuong dé t6 chirc hodc ngudi nhén chuyen nhuong duoc huéng moi quyén loi
va nghia vu hop phép ctia ¢b déng ké tir ngay Gidy d nghi chuyén nhuong dugc chip
thuén.

2.3. Quy che nay ap dung cho vigc Quan ly cd déng, thu tuc chuyén nhuong cb
phén gifta cac cd d6ng va t6 chirc thuc hién quyén cb déng ctia PETROLIMEX.

2.4. C4c quyén ctia ¢ dong duogc hiéu trong Quy ché nay bao gdm:

Quyen chuyen nhuong cb phan;

- Quyen nhén co tirc;
Quyen tham dyu Pai hoi dono c¢b dong;
- Quyén x4c nhén sé hitu cb phén.

Diéu 3. Péi twgng dp dung
2.1. C6 déng ctia PETROLIMEX.

2.2. T chirc, c4 nhan trong nuéc tham gia chuyén nhwong cb phin cua
PETROLIMEX.

2.3. PETROLIMEX.

Pidu 4. Hinh thitc Quin 1y c6 dong
4.1. Cb phin cia PETROLIMEX duoc quan 1y bing Sé dang ky ¢ déng duge luu
gilt tai tru s& cia PETROLIMEX dud6i dang vin ban va/hodc tap dir liéu dién tu. -

4.2. M01 Co dong s& dugc PETROLIMEX cap mot Gidy ching nhan SHCP dé
chimg nhén s6 c¢b phén s& hiru. Moi giao dich chuyén nhuong, chi tra ¢ tic, phat hanh

cb phiéu méi... s& dugc thuc hién trén Gidy chimg nhin SHCP va Sé déng ky co dong
cua PETROLIMEX.

4.3. Dia diém thuc hién: Tép doan Xang diu Viét Nam - Dia chi: S§ 1 Kham
Thién, quan Dong Da, thanh ph6 Ha Nbi.

Phén II
QUY TRINH THU'C HIEN QUYEN

Piéu 5. Nguyén tic thwe hién

5.1. Trén co s& ngay thuc hign quyén dd dugc xédc dinh, PETROLIMEX thyc hién
théng béo dén c6 déng vé viéc thuc hién quyén.

5.2. Ngay khoa s6 chdt danh sach cb déng dé xac dinh cb tirc hoéc 18p danh séch cd
dong tham du hop Pai hoi dong cb dong 1a ngay do PETROLIMEX 4 4n dinh. Céc cb déng
nhén chuyén nhuong ¢b phén sau ngay khoa so chét danh sach cb dong dé xéc dinh c0
tire s& khong duge hudng quyén nhén cd tie cho dO’t chia ¢b tic 6, cac cb déng nhan
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chuyén nhwong cb phin sau ngay khoa s6 chbt danh sach ¢ déng dé lap danh sach cb
dong tham du hop Dai héi dong cd dong s€ co quyén du hop Pai hdi ddng cb dong thay
thé cho bén chuyén nhugng d6i véi cb ¢b phin di chuyén nhuong.

5.3. Vao ngay chét danh sach cb doéng, PETROLIMEX s& tam dimg viéc chuyén
nhuong trong moét ngay (01) d Bo6 phan QLCP dong sb, 1ap danh sach cd dong s& hitu
thue hién quyén.

5.4. Cb phan chua dugc thanh toan diy du khoéng duoc hudng cb tirc.
5.5. Phu luc: Mau théng bao thuc hién quyén (Médu sé 01).

Piéu 6. C4c hinh thire chi tra cb tic

6.1. PETROLIMEX sé& thyc hién viée chi tra cb tire cho ¢b déng theo Nghi quyét
duoc Dai hdi dong cb déng hoic Nghi quyét cia HPQT théng qua.

6.2. Céc hinh thtrc chi tra cb tic:

- Chi tra cé tire béng tlén mat;
- Chi tra co tue bang co phiéu;
- Chi tra cd tirc bing tién mit va cb phiéu.

Picu 7. Quy trinh chi tra cb tirc

7.1. Buée 1. PETROLIMEX giri théng bdo chi tra cd tirc t6i cac ¢b dong duoc thuc
hién v6i céc ndi dung sau:

- Hinh thtre chi tra ¢ titc (bang tién mdt/cé phiéu);
- Ty 1€ c6 tirc chi tra;

- Ngay chét danh sach cb dong;

- Ngay thanh toan cd tirc;

- Phuong an xtr Iy ¢b phiéu 1& (néu cd).

7.2. Budc 2. PETROLIMEX s€ thuc hién cac nghiép vu sau:

- Cong b thong tin trén cac phuong ti€n thong tin dai chiing (bdo, dai hodc trang
website ciia PETROLIMEX) viée chi tra c6 tic cia PETROLIMEX;
- Trong vong 03 (ba) dén 05 (ndm) ngay ké tir ngay chdt danh sich c¢d dong,
PETROLIMEX c6 trach nhiém thuc hién cac cOng viéc sau:
+ Lap danh sach cb déng tai ngay chét danh sach cb dong;
+ Lap Bang chi tra tién cd tic hodc Bang phéan bd cb phiéu tra cd tic theo théng
bdo chi tra ¢ tirc cia PETROLIMEX;
+ Théng bdo thoi gian nép va nhan lai Glay chung nhén SHCP cho céc cb dong
c6 tén trong danh séch (truong hop chi tra cé tirc bang cé phiéu).

7.3. Buge 3. Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc, PETROLIMEX phé duyét Bang
chi tra tién cb tirc hodc Bang phén bé cb phiéu tra ¢ tiec.

7.4. Buée 4. Pén ngay thanh toan tra co tuc, PETROLIMEX cén ct trén Béng chi
tra c6 tic hodc Bang phan bd cb phiéu tra ¢d tirc di x4c nhan dé chi tra cb tic cho cb
dong.



A
a) Trudng hop chi tra ¢b tirc bang tién mit:

Céc cb dong sau khi nhan dugc théng bao chi tra cb tuc béng tién mat s& dugc
thanh toén cb tirc theo mét trong cac hinh thirc sau:

- Nhan tién mit truc tiép tai Ban Tai chinh - Ké toan cia PETROLIMEX, hoic tai
céc Cong doan co so truc thudc Cong doan Xang dau Viét Nam: Cb déng xuét trinh Gidy
chimg minh nhan din; Ban Ti chinh - K& todn/Céng doan co sé truc thudc Cong doan
Xéng ddu Viét Nam s& kiém tra, d6i chiéu véi danh sach thuc hién quyén va thuc hién chi
tra tién cho ¢ dong theo quy trinh thanh toan ciia PETROLIMEX. Khi nhan C4 tirc, ¢b
d6ng phai ky nhan vao danh sach nhan C6 tirc;

- C4c cb dong c6 thé iy quyén cho ngudi khac thay mit minh dé nhén cb tirc. Thu
tuc gdm: Gidy chiing minh nhan dén cta ngudi duoc uy quyén va Gidy uy quyén c6 cong
chimng hodc xac nhén cia dia phuong hop 1€ (Méu sé 02);

- Cb d6ng c6 thé chi dinh tai khoan d& yéu ciu chuyén khoan thanh toén tién cd tic
bing hinh thtic chuyén khoan va phi chuyén khoan sé& trir vao sé tién ¢ tirc duoc nhén
(Mdu 56 03).

b) Trudng hop chi ¢b tie bang ¢d phiéu:

- Cic cb dong c6 tén tai thdi didm chdt danh sach cd dong lien hé voi
PETROLIMEX d& ghi ting s6 ¢ phibu;

- Dén ngay thanh toén cb tirc, PETROLIMEX s& cin cir trén Bang phéan phdi cd tirc
bang cb phiéu sé& ghi ting ¢b phiéu cho c4c cb dong trong Sb ding ky ¢b dong.

Piéu 8. Pbi véi quyén tham dw Pai hoi dbng ¢ dong

8.1. Cham nhit ba muoi (30) ngay truéc khi hop Pai hoi ddng cb déng,
PETROLIMEX s& chét danh séch c¢b déng c6 quyén du hop Pai hoi; vao ngay chét danh
séch cb dong, PETROLIMEX khéng thuc hién x4c nhan viéc chuyén nhuong cb phan.

8.2. PETROLIMEX s& thong bio dén timg cb dong hoic theo ting nhém cb dong
vé quyén tham du Pai hoi ¢d déng theo dung quy dinh cua Phap luit va Didu 1&
PETROLIMEX.

8.3. Kém theo thong bio vé viéc thuc hién quyén, PETROLIMEX s& giii cc tai
liéu chinh c6 lién quan dén noi dung va céc van d& s& duge thong qua tai Pai hoi dé cac
¢ d6ng tham khao.

8.4. Viéc thong bdo thuc hién quyn va giri tai liéu tham khéo s& duoc giri dén céc
C6 ddng chim nhét 07 ngay lam viéc trude ngay t6 chirc Pai hoi c¢d dong.

8.5. Cac Cb dong & xa khong c6 diéu kién tham dur truc tiép Pai hoi c¢b dong, co6 thé
gli y kién tham gia béng van ban dén Pai hoi c¢b déng hodc ty quyén (Méu sé 04) cho
ngudi khéc thay mit minh tham du Pai hoi c6 dong.
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 Phén III

QUY BINH VE CHUYEN NHUQNG, THUA KE, TANG CHO CO PHAN
VA CAP POI GIAY CHUNG NHAN SO HUU CO PHAN

Diéu 9. Quyen va nghia vu ciia Bén chuyén nhwong

9.1. Cung cap dAy du ho so, tai lidu theo quy dinh tai Pidu 11 cua Quy ché nay cho
bd phan quan 1y ¢6 déng cia PETROLIMEX.

9.2. Yéu cau B6 phan QLCD cia PETROLIMEX tiép nhan va xac nhan viéc
chuyén nhuong ¢b phin khi cung chp diy di1 ho so, tai liéu theo quy dinh.

9.3. Puoc hudng cac quyén va thuc hién ddy do cac nghia vu cta cb dong theo quy
dinh tai Diéu 1é cia PETROLIMEX va c4c quy dinh c6 lién quan cua phép luét.

9.4. C6 nghia vu thong bao bang vin ban cho B6 phén QLCD cua PETROLIMEX
khi co sy thay 461 mot trong céc thong tin sau: tén c6 déng va/hoic nguoi dai dién (doi

Vi 16 chikc), dia chi lién hé, Gidy chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Giy chimg nhan dang
ky kinh doanh.

9.5. Thyuc hién nghia vu ndp thué theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia ¢b doéng/mha diu tw nhin chuyén nhwong

10.1. Cung cap day du hd so, tai lidu theo quy dinh tai Piéu 11 cua Quy ché nay
cho B§ phan QLCD cia PETROLIMEX.

10.2. Pugc nhan chuyén nhugng ¢b phin theo quy dinh cta Quy ché nay.

10.3. Nha diu tu/cd dong nhén chuyén nhuong chinh thic s hitu sb cb phan nhédn
chuyén nhuong ké tir ngay PETROLIMEX xéc nhéan. K& tir thoi d1em nay Nha dau tu/cd
dong duoc hudng céc quyén va thuce hién day di cic nghia vu ctia ¢b dong theo quy dinh
tai Pidu 16 PETROLIMEX va quy dinh c6 lién quan cta phap luat.

10.4. Bao dam tinh hop phap cta ngudn von mua cd phén, tinh hop 1é ciia hd so xin
mua cb phan theo quy dinh cta Piéu 18 PETROLIMEX va quy dinh cta phép luat c6 lién
quan.

10.5. C6 nghia vy théng béo bang van ban cho B6 phan QLCD cia PETROLIMEX
khi c6 sy thay d6i mot trong cAc thong tin sau: tén cd déng va/hodc ngudi dai dién (doi
Vi t6 chirc), dia chi lién hé, Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Gidy chimg nhén déng

ky kinh doanh (dé6i véi truomg hop Bén nhdn chuyén nhwong da la cé dong cua
PETROLIMEX).

Piéu 11. Hd so chuyén nhwong
11.1. Dbi voi ¢4 nhan:

- Ban goc Sb cb dong cua Bén chuyén nhuong va Bén nhén chuyén nhuong (néu
Bén nhan chuyen nhirong da la c6 dong cua PETROLIMEX);
- 03 Ban gdc: Hop ddng chuyén nhuong c¢d phin theo (Mdu sé 05);
- 01 Ban gbc: Gidy d& nghi chuyén nhuong c¢b phin theo (Méu s 06);
- Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo va ban gbc dé d6i chidu: Gidy chimg minh
nhén dan/Ho chiéu cua Bén chuyén nhuong va Bén nhén chuyén nhuong;
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- Truong hop Bén chuyén nhuong va Bén nhén chuyén nhuong Uy quyén cho
ngudi khéc thuc hién thi phai co: Gidy iy quyén c6 x4c nhan céng chimg hodc cua chinh
quyen dla phuwong va Gidy chimg minh nhin dan/Ho chiéu cua ngudi duoc uy quyén
(Méu s6 07);

- C4c gidy to khéc c6 lién quan (néu cd).
11.2. Béi voi tb chie:

- Ban géc Sb cb dong clia Bén chuyén nhuong va Bén nhan chuyén nhuong (néu
Bén nhdn chuyen nhwong da la c6 dong ciia PETROLIMEX);

- 03 Ban goc: Hop dong chuyén nhuong cb phan theo (Mdu sé 05 5);

- 01 Ban gbc: Gidy d nghi chuyen nhuong c¢b phan theo (Mau so 06),

- Ban sao c6 chimg thuc hd so phap ly cia Bén chuyén nhugng va Bén nhan
chuyén nhuong bao gdm:

+ Gléy chung nhén déng ky kinh doanh;
+ Gidy dang ky ma s6 thué.

- Nguoi duoc t6 chirc gidi thi€u thay mét cho td chirc thuc hién viéc chuyen
nhuong/nhén chuyén nhwong cb phin thi phai co: Giy ty quyen/Glay gidi thiéu cia to
chirc va Gidy ching minh nhan dan/Ho6 chiéu ciia ngudi dwoc uy quyén/ngudi dugc t6
chuce gi6i thi€u thuc hién (Méu sé 07);

- Céc gidy to khéc c6 lién quan (néu cd).

Luu ¥: Cde ho so, gidy to lién quan cia cdc cé déng la t6é chikc phai cd ky tén dong
déu.

Piéu 12. Hb so ting cho cb phan

- Ban gbc: SO cé déng cua Bén ting cho va Bén duoc ting cho cb phan (néu Bén
duogc tgng cho da la co dong cua PETROLIMEX);

- Ban gbc: Pon dé nghi ting cho cb phén theo (Mau s6 03);

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban photo va ban goc dé dbi chiéu: Gidy chung minh
nhin dan/Ho ch1eu/G1ay ching nhin dang ky kinh doanh ctia Bén tdng cho va Bén dugc
tang cho;

- Truong hop Bén tdng cho va Bén dugc téng cho uy quyén cho nguoi khac thuc
hién hodc nguoi duoc t6 chiic gidi thiéu thay mat cho t6 chirc thuc hién thi phai co: Gidy
uy quyen/Glay gidi thiéu cua t6 chitc va Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu ctia ngudi
duoc Uy quyen/ngucn duoc tb chirc giéi thiéu thuc hién;

- Céc gify to khéc c6 lién quan (néu cd).

Pidu 13. Hb so thira ké ¢ phin

13.1. PETROLIMEX cép Sé cb dong cho nguoi thira ké theo di chiic hogc thira ké
theo phap luat.

13.2. Nguoi duoc thua ké c6 phin PETROLIMEX hodc ngudi dai dién cho cac
ddng thira ké khi ¢én PETROLIMEX lam thu tuc chuyén quyén s& hitu phai c6 cac gidy
to sau:

- Ban gbe: S6 ¢6 dong cia nguoi dé lai di san thira ké;
- Ban sao ¢6 chimg thuc: Gidy ching tir; )
- Ban sao ¢6 chimg thuc: Di chtic hodc Quyét dinh ctia To6a éan;



- Ban sao ¢6 chung thue hogc ban photo va ban géc dé dbi chiéu: CMND/h chiéu
clia ngudi dugc thira ké hozic ngudi dai dién nhén thira ké cho cac ddng thira ké dinh kém
van ban ay quyen

- Céc giay to khac c6 lién quan (néu cd).

Dieu 14. Trinh tw, tha tuc xdc nhin viéc chuyén nhwong va hoan tra so co
dong.

14.1. Buée 1. Tiép nhan ho so chuyén nhugng:

Céc bén tién hanh hoan tit HO so chuyén nhuong c6 phin va ndp cho B6 phan
QLCD cua PETROLIMEX.

14.2. Buéc 2. Xt Iy hd so chuyén nhuong:

- Sau khi tlép nhan Hb so chuyén nhuong cia ¢b dong, B phan QLCD cua
PETROLIMEX tién hanh kiém tra tinh ddy du, hop 18 cua hd SO. Néu hé so day da va
hop 1€ thi Bd phan QLCD cia PETROLIMEX huéng dan c¢b déng ndép phi chuyén
nhugng ¢d phan va thué thu nhap ca nhén theo quy dinh;

Luu y: Phi chuyén nhuong dp dung theo biéu phi ciia PETROLIMEX dugc cong b6
tai thoi diém thuc hién thu tuc chuyén nhwong, Thué thu nhdp cd nhdn dp dung theo quy
dinh hién hanh cia phdp ludt.

- Sau khi B6 phan QLCD ctia PETROLIMEX nhén dugc héa don/chimg tir xéc
nhén viéc thu phi chuyén nhwong va thu€ thu nhép ca nhén cua cd dbng sé cap gidy Bién
nhén ho so cho c6 dong theo (Mau so 09).

14.3. Buwéc 3. Trinh ky hd so chuyén nhuong:

B6 phian QLCP ctia PETROLIMEX trinh Hdi déng Quan tri ky duyét hd so va
thuc hién viéc xac nhan chuyén nhuong trén s6 ¢6 dong hodc cap s6 c6 dong mai.

14.4. Budc 4. Tra Gidy chung nhin SHCP:

- Trong thoi han t6i da bay (07) ngay lam viéc k& tir ngay tiép nhan Hb so chuyén
nhugng, B6 phdn QLCD ctia PETROLIMEX sé€ thuc hién viéc hoan tra Gidy ching nhian
SHCP cho c¢b déng;

- Thui tuc nhén Giy chtng nhin SHCP: Céc c¢b déng phai mang theo Bién nhan hé
so va Gidy ching minh nhan dan/H6 chiéu. Truong hop 06 déng khong truc tiép dén
nhén thi nguoi nhan thay phai c6 Glay uy quyen theo (Mdu s6 10);

- Truong hop Hb so chuyén nhuong c¢b phin khong thuc hién dugc (do phét sinh
nhitng yéu cau mai theo quy dinh ctia phap ludt) thi B phan QLCD cia PETROLIMEX
c6 trach nhiém théng bao cho céc bén dé bd sung hoic chinh stra hd so cho phi hop.

Piéu 15. Quy dinh vé viéc cidp lai Gidy chimg nhin SHCP bi mit, hw
héng/rach nat
15.1. Béi v6i trudong hop mit Gidy chiing nhan SHCP:

- C6 déng phai théng bio ngay bing vin ban cho B¢ phan QLCD cua
PETROLIMEX vé viéc mat Gidy chimng nhian SHCP, ddng thoi phai giri Pon dé nghi cip
lai s6 cb dong theo (Méu sé 11) cho B phan QLCD cta PETROLIMEX;



b

- Trong moi trudng hop hay bat cir Iy do gi ma cb déng khong thuc hién thong béo
vé viéc mét Gidy chung nhan SHCP theo quy dinh néu trén thi PETROLIMEX va B
phéan QLCD ctia PETROLIMEX khéng chiu bat ky trach nhiém nao c6 lién quan;

- Cin ci théng béo va don dé nghi cap Gidy chimg nhin SHCP clia c6 dong, BO
phan QLCD cia PETROLIMEX sé& kiém tra tinh xac thyc ctia vige s& hitu cb phan cia cb
déng dong thoi théng bao vé& viéc mat Gidy ching nhan SHCP trén website cua
PETROLIMEX trong thoi han 30 (ba muwoi) ngay lam vige (ké tir ngay nhdn dwoc thong
bdo va don dé nghi cdp Gidy chimg nhdn SHCP ciia co dong),

- Sau khi hét thoi han théng bao vé viéc mét Glay chimg nhan SHCP trén website
ctia PETROLIMEX, néu khéng phat sinh tranh chap, khiéu nai thi B6 phan QLCD ciia
PETROLIMEX s& tién hanh lap hd SO Xin cp lai Gidy ching nhan SHCP trinh Héi ddng
Quan tri ky duyét (rong thoi gian 16i da 07 ngay lam viéc ke tir ngay hét han théng bdo),

- Gidy chimg nhén SHCP dugc cap lai theo ma sé ¢b dong méi thay thé cho Glay
chimg nhan SHCP cii. K& tir thoi didm két thic thoi han thong bao vé viéc mat Gidy
chimng nhén SHCP trén website cia PETROLIMEX, Gidy chitng nhan SHCP cfi s& khong
con gia tri luu hanh;

- Trong thdi han t6i da hai (02) ngiy lam viée ké tir ngdy HDQT ky duyét cip lai
Gidy chimg nhan SHCP, B phén QLCD cua PETROLIMEX s& thong béo va tra Gidy
chimg nhan SHCP, déng thoi cap nhat théng tin mét Gidy ching nhdn SHCP vao hé
théng quan 1y cb dong.

15.2. Trudng hop d6i lai Gidy chimng nhan SHCP do hu héng/rach nat:

- C6 doéng c6 nhu cdu d6i lai Gidy chimg nhan SHCP do Glay chimmg nhan SHCP bi
hu hong/rach nét thi cb dong phai lam Don dé nghi cép lai Giy chitng nhin SHCP theo
(Mdu s6 11) kém theo Glay chimg nhan SHCP bi hu héng/rdch nat;

- Cén ctt vao don dé nghi va Gidy chimg nhén SHCP cli cua cb déng, BO phén
QLCD cua PETROLIMEX s& xem xét tinh can thiét ctia viéc cip lai Glay chimg nhén
SHCP. Trudng hop xét thiy viée cap lai Glay chimg nhén SHCP 1a can thiét, B6 phén
QLCP ctua PETROLIMEX s& 1ap hd so xin cip lai Gidy chimg nhan SHCP va trinh
HDQT ky duyét;

- No6i dung va thoi gian thuc hién cac cong vi€e lién quan dcn cép lai Gidy chimg
nhén SHCP duoc thuc hién tuong tu nhu ddi véi truong hop cap lai Gidy chimg nhan
SHCP bi mét (riéng ma 56 ¢6 dong van dwoc gitt nguyén theo so cé dong cii),

- Phi cép lai Gidy chimg nhan SHCP s& thuc hién theo thong bdo phi cua
PETROLIMEX (néu cd) tai timg thoi diém.

Pi¢u 16. Quy dinh vé giao dich chuyén nhwong, thira ké, ting cho cb phén va
cip dbi Gidy chirng nhan SHCP ngoai khu vee Ha Nji

- C4c cb dong c6 thé giao dich: chuyén nhugng, thira ké, ting cho cb phén, cap d6i
Gidy ching nhan SHCP tai cac Coéng doan co sé truc thuéc Cong doan Xiang dau Viét
Nam;

- Cac quy trinh thi tuc tuéin thu céc quy dinh trén day (Luu y: cde Hé so phdi ¢é
them 01 bg ho so gbe dé luu gidt tai cde don vi nhdn hé so giao dich);

- Cac Cong doan co s& tryc thude Cong doan Xing ddu Viét Nam sau khi kiém tra
tinh hop phép ctia cac hd so giao dich thuc hién cac budc sau day:

+ Huo’ng dan c¢b déng ndp phi chuyén nhugng cb phin va thué thu nhap c4 nhan
theo quy dinh;



+ Sau khi nhan dugc hdéa don/chung tlr x4c nhén viéc thu phi chuyén nhugng va
thué thu nhap c4 nhan cuia cd dong, Cong doan co s& s& cip gidy Bién nhan hd so cho cb
dong theo (Méu sé 09);

+ Scan hd so giri Mail va chuyén phat nhanh hd so gdc vé B6 phan QLCP cua
PETROLIMEX;

+ B0 phén QLCP ctia PETROLIMEX tiép nhén, kiém tra tinh hop phép ciia hd
so giao dich, trinh ky Gidy chimg nhan SHCP va chuyén cho cac Cong doan co sd;

+ Cac Cong doan co s& tiép nhan Gidy chimg nhan SHCP tir Tap doan va cép
phét cho céc cb dong.

Luu y: Truong hop nay thoi gzan hoan tra Gzay ching nhdn SHCP cho o dong
trong thoi han t6i da mwoi (10) ngay lam viée ké tie ngay tiép nhin Ho so chuyén
nhirong.

Phén IV
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 17. Hiéu lwe thi hanh
17.1. Quy ché nay gdm c6 4 Phan, 18 Piéu.

17.2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho den khi ¢6 vin ban sira déi, thay
the hodac dén thoi diém PETROLIMEX chét danh sach cb déng dé thuc hién viéc niém
yét c6 phiéu trén thi trudng chimg khoan.

Diéu 18. T6 chirc thwe hién va sira doi, bo sung

18.1. PETROLIMEX, Bo phan QLCD cua PETROLIMEX, cic b dbng cua
PETROLIMEX, t6 chirc va c4 nhan tham gia chuyen nhugng, ting cho, thira ké ¢6 phan
ctia PETROLIMEX phai thuc hién theo Quy ché nay.

18.2. Moi stra d6i, bd sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri Tap doan Xang dau
Viét Nam quyét dinh./.\ b
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